
Settore Amministrativo-contabile: Servizio gestione del personale 
Tel. 019/699010 
e-mail: elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 Denominazione del procedimento 

 

 

Responsabile del 

procedimento 

 

 

Responsabile del provvedimento 

 

 

Titolare potere sostitutivo 
Termine di conclusione: giorni Strumenti di tutela Normativa di riferimento note 

1 
Concorsi/Selezioni pubbliche per assunzione di 
personale a tempo indeterminato. 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

180 giorni dalla approvazione e  pubblicazione del 
bando 
 

Ricorso al Tar 

D.P.R. 487/94 s.m.i 
Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici 
e dei servizi.  

 

2 
Concorsi/Selezioni pubbliche per assunzione di 
personale a tempo determinato. 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

120 giorni dalla approvazione e  pubblicazione del 
bando 
 

Ricorso al Tar 

Art. 36 D.Lgs. 165/01 
Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici 
e dei servizi.  

 

3 Assunzione obbligatoria categorie protette. 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

90 giorni dalla comunicazione di avviamento alla 
selezione da parte della competente Sezione 
Circoscrizionale per l’impiego 

Ricorso al Tar L. 68/1999.  

4 
Assunzione di personale a tempo determinato o 
indeterminato ex L. 56/87 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

90 giorni dalla comunicazione di avviamento alla 
selezione da parte della competente Sezione 
Circoscrizionale per l’impiego impiego 

Ricorso al Tar L. 56/87  

5 
Procedura di reclutamento di personale a tempo 
indeterminato ex art .34 bis D.Lgs.165/2001 
(Mobilità Obbligatoria) 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

60 giorni dalla richiesta Ricorso al Tar 

Art. 34 bis D.Lgs. 
165/2001 e Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici 
e dei servizi 

 

6 
Procedura di reclutamento di personale a tempo 
indeterminato ex art.30 D.Lgs 165/2001 (Mobilità 
Volontaria) 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

60 giorni dall’istanza dell’interessato Ricorso al Tar 

Art.30 D.Lgs. 165/2001 
Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici 
e dei servizi, 

 



7 
Inquadramento del personale in applicazione dei 
contratti collettivi 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

30 giorni dall’entrata in vigore del CCNL Ricorso al Tar CCNL vigenti  

8 
Applicazione contratti decentrati integrativi per il 
personale 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

30 giorni  Ricorso al Tar CCNL vigenti  

9 Assegni familiari ai dipendenti 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

30 giorni Ricorso al Tar Tabelle INPS  

10 
Autorizzazioni a prestazioni professionali 
personale interno. Comunicazioni dipartimento 
Funzione pubblica. 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

30 giorni dall’istanza dell’interessato o dalla 
richiesta d’ufficio. Comunicazione al Dipartimento 
nei termini di legge 

Ricorso al Tar 
Art. 53 D.Lgs. n. 165/2001 
e s.m.ed i. 

 

11 Attestati di servizio 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

10 giorni dall’istanza dell’interessato Ricorso al Tar 
Art. 18 L. 241/1990 e s.m. 
ed i. e art. 15 L. 183/2011 

 

12 Modello TFR1 per trattamento di fine rapporto 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

30 giorni dalla cessazione Ricorso al Tar 
Art. 2120 Codice Civile; 
Circolari INPS 

 

13 
Collocamento a riposo o cessazione dal servizio 
per dimissioni volontarie o d’ufficio 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 

 

90 giorni dall’istanza dell’interessato o dalla richiesta 
d’ufficio 

Ricorso al Tar 
L. 335/1995; L. Fornero; 
D.L. 102/2013; CCNL; 
Circolari INPS 

 



14 Ripartizione prerogative sindacali 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
30 giorni Ricorso al Tar D.Lgs. 165/2001; CCNQ  

15 
Accettazioni per trattenute dallo stipendio per 
cessione del quinto/prestiti 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
30 giorni Ricorso al Tar 

Regolamento attuativo 
DPR 895/1950 e DPR 
180/1990. 

 

16 Denunce infortuni 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Entro 2 giorni lavorativi Ricorso al Tar D.P.R. 1124/1965  

17 Individuazione e nomina Responsabili di Settore 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Nei termini Ricorso al Tar 

CCNL; Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici 
e dei servizi 

 

18 
Autorizzazione a permessi, aspettative, congedi 
di competenza del Servizio Personale 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
20 giorni dall’istanza dell’interessato Ricorso al Tar 

L. 241/90 e s.m.ed i. 
                                                                                                                             

 

19 Concessione e revoca part time al personale 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
60 giorni dal ricevimento dell’istanza Ricorso al Tar 

Art. 1 comma 58 L. 662/96 
e s.m.ed.i. 

 

20 Riscatti e ricongiunzioni 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
90 giorni dalla richiesta d’ufficio  Ricorso al Tar L. 29/79  

21 
Versamento mensile IRAP/IRPEF/ e contributi 
assistenziali e previdenziali  

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Entro il 16 del mese successivo 

Ricorso 

amministrativo /Tutela 
civile 

Normativa generale  



22 
Certificazione delle ritenute effettuate come 
sostituto d’imposta e modelli CUD 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Entro i termini previsti dalla normativa 

Ricorso 

amministrativo /Tutela 

civile 

DPR 322/1998 art. 4 
commi 6 bis e 6 ter 

 

23 
Relazione al conto annuale del personale  e 
conto annuale del personale 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Scadenza fissata anno per anno dal MEF 

Ricorso 

amministrativo /Tutela 

civile 

D.Lgs. n. 165/2001 art. 60 
comma 2 

 

24 Comunicazione anagrafe dei dipendenti 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.itt 
Entro 15 giorni da autorizzazione 

Ricorso 

amministrativo /Tutela 

civile 

L. 412/91 art.24 – D.Lgs. 
n. 165/2001 art. 53 c. 11 

 

25 Procedimenti disciplinari 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
120 giorni dalla data di contestazione dell’addebito Ricorso al Tar D.Lgs. n. 165/2001   

26 Rimborso spese di missione 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Entro 3 mesi Ricorso al Tar CCNL  

27 
Liquidazione premi di produttività e indennità di 
risultato 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Entro 60 giorni dalla valutazione Ricorso al Tar CCDI  

28 Liquidazione compensi lavoro straordinario 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

 

Lottero Elisa Piazza Municipio 3 17024 

Orco Feglino  

Pec: comune.orcofeglino@legalmail.it 

e-mail: 

elisa.lottero@comune.orcofeglino.sv.it 

 

Segretario comunale 

Piazza Municipio n. 3 - 17024 Orco 

Feglino Tel. 019-699010 - Pec: 

comune.orcofeglino@legalmail.it 
Entro 30 giorni dalla disposizione di liquidazione Ricorso al Tar CCNL  

 

 


