COMUNE DI ORCO FEGLINO

Provincia di Savona

Piazza Municipio, 3 — 17024 Orco Feglino

AVVISO PUBBLICO PER LA PRESENTAZIONE DI CANDIDATURE
PER LA SELEZIONE DEI RILEVATORI DEL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE 2018
07 OTTOBRE 2018

E indetta una selezione per soli titoli per il conferimento delle funzioni di rilevatore censuario da
svolgere in occasione del Censimento Permanente della popolazione e delle abitazioni 2018.

La rilevazione censuaria & disposta ai sensi dell’art. 1, commi 227 — 237, della Legge 27 dicembre
2017 n. 205, ed & regolata dal il Piano Generale del Censimento permanente della popolazione e delle
abitazioni (PGC) approvato dal Consiglio d’istituto dell’lstat nella seduta del 26 marzo 2018 con
deliberazione n. CDLIII, giusta Intesa Conferenza Unificata del 21 marzo 2018, nonché da successive
circolari.

In relazione alla stima di unita da censire nell’ambito del Comune, ed in base alle indicazioni
fornite dall’ISTAT, il numero di rilevatori occorrenti & stato al momento attuale determinato in n. 2 (due)

unita.

La partecipazione & aperta ai dipendenti del Comune di Orco Feglino e a soggetti esterni.

L’incarico di rilevatore dovra essere espletato indicativamente dal 01/10/2018 al 20/12/2018.

1. COMPITI DEI RILEVATORI

[l rilevatore dovra garantire la massima collaborazione con le persone e le famiglie soggette alla
rilevazione censuaria. E tenuto a rendere nota la propria identit3, la propria funzione e la finalita della
raccolta, fornendo, inoltre, tutti i chiarimenti che consentono agli interessati di compilare in modo
consapevole ed adeguato il questionario di censimento.

| principali compiti del rilevatore sono:

v partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat e
accessibili tramite apposita piattaforma;

v gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle indagini predisposto dall’Istat
(Sa1), il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale;

v effettuare le operazioni di rilevazione dell'indagine areale relativamente alle sezioni di
Censimento/indirizzi assegnati;

v effettuare le interviste alle unita della rilevazione non rispondenti, tenendo conto degli orari di
presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalita e natura obbligatoria
della rilevazione;

v segnalare al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della
procedura sanzionatoria di cui all'art. 11 del D. Lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive
modificazioni;

v svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore e inerente le
rilevazioni.

[ compiti di cui sopra potranno essere ampliati e integrati da disposizioni specifiche emanate
dall’ISTAT e dal’Ufficio Comunale di Censimento.
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COMUNE DI ORCO FEGLINO

Provincia di Savona

Piazza Municipio, 3 — 17024 Orco Feglino

Nell’espletamento dell’incarico ricevuto sara fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei confronti
delle unita da censire, attivita diverse da quelle proprie dei censimenti, e di raccogliere informazioni non
contenute nei questionari di rilevazione.

[ rilevatori, inoltre:
» sono vincolati al segreto statistico ai sensi degli artt. 8 e 9 del D. Lgs. 06/08/1989 n. 322;

» sono soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all’art. 326 del Codice
Penale;

» sono tenuti a rispettare le norme sulla privacy previste dal D. Lgs. n. 196/2003, dal Regolamento
Europeo n. 679/2016 di prossima entrata in vigore e dal Codice di Deontologia e di Buona Condotta
per il trattamento dei dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica effettuati nel’ambito del
Sistema Statistico Nazionale (SISTAN).

Il rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie
potra essere sollevato dall’incarico.

2. REQUISITI RICHIESTI

I requisiti minimi richiesti per la partecipazione alla presente selezione, sono:
v’ avere eta non inferiore a 18 anni;

v’ essere in possesso del diploma di scuola media superiore di secondo grado o titolo di studio
equipoliente;

v’ saper usare i pit diffusi strumenti informatici (Pc, Tablet);

v' possedere adeguate conoscenza informatiche (internet, posta elettronica) ed esperienza in materia
di rilevazione statistiche ed in particolare di effettuazione di interviste;

v' avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

v' godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;

v' avere la cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea o un regolare permesso
di soggiorno;

v' disponibilita agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio del Comune di Orco
Feglino per raggiungere le famiglie da intervistare;

Gli aspiranti all’incarico di rilevatore dovranno dichiarare, sotto la loro responsabilita, ai sensi
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000 e successive modifiche, il possesso dei requisiti citati,
consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del suindicato D.P.R per le ipotesi di falsita in atti e
di dichiarazioni mendaci.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la
presentazione delle domande.

Saranno valutati come titoli preferenziali: essere dipendenti del Comune di Orco Feglino, avere
una buona conoscenza del territorio comunale e non svolgere attivita lavorativa.

3. MODALITA’ PRESENTAZIONE DOMANDA

Le domande di ammissione, redatte in carta semplice utilizzando esclusivamente il modello
allegato al presente avviso, dovranno pervenire al protocollo comunale entro e non oltre le ore 12:30 del
giorno lunedi 28 MAGGIO 2018.
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COMUNE DI ORCO FEGLINO

Provincia di Savona

Piazza Municipio, 3 — 17024 Orco Feglino

La domanda di ammissione dovra essere firmata in calce dal candidato e corredata di fotocopia
del documento d’identita in corso di validita.

[l termine per la consegna & perentorio e non saranno ammesse eccezioni; non saranno prese in
considerazione, altresi, le domande di ammissione pervenute precedentemente all’emissione del
presente avviso.

La consegna al protocollo comunale potra avvenire con una delle seguenti modalita:

> consegna a mano nei seguenti orari di apertura al pubblico: dal lunedi al sabato dalle 10:00 alle 12:30;

> spedizione tramite fax al numero 019 699178;

» spedizione tramite raccomandata al seguente indirizzo: Comune di Orco Feglino — Piazza Municipio 3
—17024 Orco Feglino (NON fara fede il timbro postale di invio MA il giorno di recapito al Comune);

» spedizione tramite posta elettronica certificata al seguente indirizzo:
comune.orcofeglino@legalmailit (la casella pec del Comune di Orco Feglino NON E abilitata a
ricevere mail da caselle di posta elettronica ordinaria);

> spedizione tramite posta elettronica al seguente indirizzo: info@comune.orcofeglino.sv.it
("avvenuto recapito della mail & assicurato solo in caso di ricezione di un messaggio automatico di

avvenuta protocollazione da parte del Comune; diversamente la mail non & stata regolarmente
recapitata e pertanto si prega di contattare telefonicamente I'ufficio).

Le domande di ammissione sono in distribuzione presso la sede comunale e sul sito internet
comunale (www.comune.orcofeglino.sv.it).

[ candidati non sono tenuti ad allegare alcuna documentazione relativa ai titoli posseduti in
quanto autocertificati nella domanda di partecipazione se rilasciati da enti pubblici; & gradita la copia
degli attestati o documenti di certificazione posseduti in merito alla conoscenza ed utilizzo dei pitl
diffusi strumenti informatici.

L’Amministrazione si riserva, in ogni momento, la facoltd di procedere alla verifica delle
dichiarazioni presentate dai candidati.

Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, qualora da
controlli emergesse la non veridicita delle dichiarazioni rese dal concorrente, ai sensi dell’art. 75 dello
stesso D.P.R. n. 445/2000 il medesimo decadrebbe dai benefici eventualmente conseguiti al
provvedimento di nomina emanato sulla base delle dichiarazioni non veritiere.

4. FORMAZIONE GRADUATORIA
La formazione della graduatoria avverra sulla base dei seguenti criteri:

TITOLI DI STUDIO (max 25 punti)
» diploma di scuola media superiore (max 15 punti): 0,25 punti per ogni punto del voto espresso in
sessantesimi oppure 0,15 punti per ogni punto del voto espresso in centesimi;
> titoli di studio universitari (max 10 punti):
e laurea breve: punti 0,03 ogni punto del voto espresso in centodecimi;
* laurea specialistica o magistrale o laurea vecchio ordinamento: punti 0,07 ogni punto del voto
espresso in centodecimi;
* master universitario, specializzazione post laurea, dottorato di ricerca, nel campo delle discipline
statistiche: punti 1.
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COMUNE DIORCO FEGLINO

Provincia di Savona

Piazza Municipio, 3 — 17024 Orco Feglino

In caso di possesso di pit diplomi o piu lauree verra valutato solo il titolo di studio a cui viene attribuito il
punteggio maggiore.

ESPERIENZE PROFESSIONALI (max 65 punti)
» svolgimento di incarichi per rilevazioni statistiche nell’ambito del Programma Statistico Nazionale
(max punti 25):
e nel Comune di Orco Feglino: punti 25 per ogni incarico;
e inaltri Comuni: punti 20 per ogni incarico;
» esperienze lavorative presso Comuni (max punti 25):
o presso l'ufficio statistica, demografico o elettorale del Comune di Orco Feglino: 2 punti ogni anno
di attivita lavorativa;
e presso altri uffici del Comune di Orco Feglino: 1,5 punti ogni anno di attivita lavorativa;
e presso l'ufficio statistica, demografico o elettorale di altri Comuni: 1 punto ogni anno di attivita
{avorativa;
e presso altri uffici di altri Comuni: punti 0,5 punti ogni anno di attivita lavorativa;
» conoscenze informatiche (max 10 punti):
e possesso della Patente Europea del Computer (ECDL): massimo 5 puntsi;
e attestati o documenti di certificazione posseduti in merito alla conoscenza ed utilizzo dei piu
diffusi strumenti informatici: massimo 5 punti;
> esperienze lavorative in campo statistico in enti pubblici o privati (max punti 5): 0,5 punti ogni anno
di attivita lavorativa;

STATO DI DISOCCUPAZIONE | NON OCCUPAZIONE (max 5 punti): verranno attribuiti 5 punti ai candidati
che, alla data di scadenza del presente avviso, non stiano effettuando alcuna attivita lavorativa, ovvero
che siano: disoccupati [ inoccupati [ studenti o casalinghe.

RESIDENZA NEL COMUNE DI ORCO FEGLINO (max 5 punti): sara attribuito un punteggio ogni anno
continuativo di residenza nel Comune di Orco Feglino;

La graduatoria verra resa pubblica mediante affissione all’Albo Pretorio on line e sul sito internet
del Comune di Orco Feglino ed & immediatamente efficace.

A parita di punti tra candidati dipendenti del Comune di Orco Feglino e candidati esterni verra
data preferenza ai candidati dipendenti del Comune di Orco Feglino; a parita di punti tra i candidati
esterni, gli stessi verranno elencati nella graduatoria in ordine crescente di eta, come previsto dall’art. 3,
comma 7, della Legge n. 127/1997.

La graduatoria ha validita di tre anni, salvo eventuali modifiche ai requisiti di accesso o ai criteri
di valutazione dei titoli dovute a nuove leggi o a nuove disposizioni del’ISTAT o a mutate esigenze
dell’ufficio.

Lo scorrimento della graduatoria prevede di contattare i rilevatori partendo sempre dal primo
per verificarne la disponibilita. In caso di rifiuto o di mancata risposta, il rilevatore verra eliminato dalla
graduatoria stessa.

Nel caso si riscontrasse, nel corso delle fasi censuarie, che i rilevatori non svolgano
correttamente il lavoro efo non rispettino i tempi di consegna o adottino comportamenti che possano
arrecare pregiudizio al buon andamento della rilevazione o all’immagine dell’Ente, questi verranno
prontamente rimossi dall’incarico, ad insindacabile giudizio del Responsabile dell’Ufficio Comunale di
Censimento, cancellati dalla graduatoria e sostituiti dai successivi rilevatori disponibili in graduatoria.
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COMUNE DI ORCO FEGLINO

Provincia di Savona

Piazza Municipio, 3 — 17024 Orco Feglino

[ primi due classificati saranno contattati per la partecipazione ai corsi di formazione a frequenza
obbligatoria organizzati dall'ISTAT (le date verranno comunicate successivamente).

L'Amministrazione non assume responsabilita per la dispersione di comunicazioni dipendenti da
inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione
del cambiamento di indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali, o comunque
imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

5. COMPENSO

Il compenso per attivita svolta avverra sulla base di quanto indicato dall’Istat, che, per ogni tipo
di indagine ne definisce ’entita in relazione agli adempimenti previsti dalla rilevazione.

In caso di nomina di rilevatore esterno I'incarico avra natura temporanea con carattere di lavoro
autonomo occasionale e sara conferito ai sensi dell’art. 2222 del Codice Civile, senza che si instauri
rapporto di impiego.

[l compenso sara soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti. L'importo da
corrispondere sara omnicomprensivo di qualsiasi eventuale spesa sostenuta dai rilevatori per lo
svolgimento della loro attivita di rilevazione sul territorio comunale e degli oneri riflessi a carico del
datore di lavoro. Il pagamento sara corrisposto dopo I'accreditamento dei corrispondenti fondi ISTAT al
Comune.

La mancata esecuzione dell'incarico non dara diritto ad alcun compenso, come pure
linterruzione dello stesso se non per gravi e comprovati motivi, in tal caso saranno remunerati solo
Iattivita effettivamente svolta e correttamente conclusa.

Le prestazioni dei rilevatori saranno coperte da un’assicurazione stipulata dal’ISTAT contro gli
infortuni connessi alle operazioni censuarie, dai quali derivi la morte o un’invalidita permanente.

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

La presentazione della domanda autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n.
196/2003 e del Regolamento Europeo n. 679/2016 di prossima entrata in vigore.

Ai sensi dell’art. 13 del summenzionato D. Lgs. n. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati
saranno raccolti dall’'Ufficio Comunale di Censimento del Comune di Orco Feglino e trattati sia su
supporto cartaceo che in forma automatizzata. Gli stessi saranno utilizzati unicamente per le finalita di
gestione della procedura di selezione, nonché successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto
di lavoro, per le finalita di gestione del rapporto medesimo.

Il conferimento dei dati & obbligatorio ai fini del’ammissione alla selezione. L’interessato gode
del diritto di accesso ai dati che lo riguardano nonché dei diritti complementari di rettificare, aggiornare,
completare i dati errati, incompleti o raccolti in modo non conforme alla legge, nonché il diritto di
opporsi per motivi legittimi al trattamento.

Tutti i dati personali di cui ’'Ufficio Comunale di Censimento sia venuto in possesso in occasione
dell’espletamento dei procedimenti concorsuali saranno trattati nel rispetto del Decreto Legislativo n.
196 del 30/06/2003; gli stessi potranno essere messi a disposizione di coloro che, dimostrando un
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concreto interesse nei confronti della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi
dell’art. 22 della Legge n. 241/1990, come sostituito dalla Legge n. 15/2005.

7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

il responsabile del procedimento & la Sig.ra Lottero Elisa, responsabile del Settore
Amministrativo-contabile del Comune di Orco Feglino. Il procedimento avra avvio a decorrere dalla data
di approvazione del presente avviso e terminera alla data di pubblicazione della graduatoria dei
candidati.

Si informa che la comunicazione di avvio del procedimento, ai sensi dell’art. 7 della Legge n.
241/1990, si intende anticipata e sostituita dal presente avviso e dall’atto di adesione allo stesso da parte
del candidato.

Ai sensi degli articoli 7, 8 e 10 della Legge n. 241/1990 si comunica quanto segue:
- amministrazione competente: Comune di Orco Feglino;
- oggetto del procedimento promosso: selezione n. 2 rilevatori per il Censimento Permanente 2018;

- responsabile del procedimento: Lottero Elisa, Responsabile del Settore Amministrativo-Contabile,
Istruttore Direttivo;

- termine di conclusione del procedimento: 45 giorni dalla data della pubblicazione del bando, fatte
salve le possibilita di sospensione o interruzione dei termini previste dalla normativa;

- ufficio competente in cui si pud prendere visione degli atti: Ufficio Anagrafe del Comune - Piazza
Municipio n. 3;

- rimedi esperibili in caso di inerzia dell’Amministrazione: ricorso al TAR.

8. DISPOSIZIONI FINALI
Ulteriori informazioni e/o chiarimenti possono essere richieste al’'UCC presso I'Ufficio Anagrafe

del Comune di Orco Feglino dal lunedi al sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:30, telefono 019 699010, mail
demografici@comune.orcofeglino.sv.it.

Per quanto non previsto dal presente bando trovano applicazione le norme legislative,
regolamentari e contrattuali vigenti in materia.

Orco Feglino, i 08/05/2018

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
AMMINISTRATIVO-CONTABILE 5+ ;.

(Sig.ra Lottero Elisa) /e .
o\ % \ ~ 4
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